il =0, Stavebni bytové druzstvo SCHZ

I S
M predpis €.: OS - 16

vydani ¢.: 1 platnost od : 13.9. 2006 pocet str. : 6

typ ON : L .
ORGANIZACNI SMERNICE

nazev ON :

PRO ZAl}EZPECENi onARNiVOCHRANY
STAVEBNIHO BYTOVEHO DRUZSTVA SCHZ

vypracoval : Milan Batik schvaleno: P-SBD dne 12.9. 2006
zodpovédny VU : Milan Batik podpis ptedsedy P-SBD :
datum zpracovani : srpen 2006
pocet ptiloh :  ---
Predchazejici vydani
vydani ¢islo datum zpracovani platnost od : platnost do :
nebylo

K datu platnosti rusi predpis :

Smérnice k zajisténi a organiza¢nimu uspoiadani PO v SBD SCHZ Litoméftice z 9.3.1999

Stavebni bytové druzstvo SCHZ, Teplicka 2, 412 01 Litoméfice, ICO 00 04 28 03
zapsané v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Usti n.L. dne 24.8.1960, oddil Dr XXVI, vlozka 32
spojeni - tel.: 416 735 741-2, fax: 416 733 359, e-mail: sbdschzltm@iol.cz
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ORGANIZACNI SMERNICE
pro zabezpeceni poZarni ochrany

Zpracoval: Milan Batik
Odb. zpisobilost: PO MV Z-710/98
Podpis zpracovatele:

Datum: Schvalil: Predstavenstvo SBD

N —

. Ve smyslu § 5 odst. 1 zakona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochran¢, ve znéni pozdéjsich

predpist, a § 30 vyhlasky €. 246/2001 Sb., o pozéarni prevenci, stanovuji zabezpeceni
pozarni ochrany s ohledem na pozarni nebezpeci v nasem druZzstvu takto:

¢lanek I.
Rozsah platnosti

. Povinnosti obsazené v této smérnici se vztahuji na vSechny zaméstnance a ¢leny druzstva

vcetné fyzickych osob, které jsou v pracovné pravnim vztahu jen docasné (brigadnik,
pracujici diichodce na dobu urcitou apod.) na zdkladé dohod o pracich, konanych mimo
pracovni pomer.

. Povinnosti obsazené¢ v této smérnici se rovnéz vztahuji i na osoby, které nejsou v

pracovnépravnim vztahu ke spole¢nosti, ale zdrzuji se s védomim druzstva na pracovistich
druzstva (napt. zaméstnanci dodavatelskych organizaci, vlastnici jednotek a pod.).

. S touto smérnici musi byt osoby uvedené v odst. 1 a 2 sezndmeny v ramci Skoleni o pozarni

ochrané, pro Skoleni osob uvedenych v bod¢€ 2 se zpracovava samostatny tematicky plan a
¢asovy rozvrh.

¢lanek I1.

Odpovédnost za plnéni ukoli v pozarni ochrané

. Za plnéni povinnosti na tiseku pozarni ochrany odpovida statutarni organ - pfedstavenstvo.
. Za plnéni povinnosti na useku pozéarni ochrany rovnéz odpovidaji vedouci zaméstnanci

druzstva na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci.

. Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pokyny a ptikazy vedouciho a stanovené povinnosti v

pozarni poplachové smérnici, poZarnim evakuacnim planu, navodech k udrzbé a obsluze
zatizeni k zajiSténi pozarni ochrany. Podle svych moznosti také dbaji o svou vlastni
bezpecnost, pozarni bezpecnost, o své zdravi i o bezpecnost a zdravi jinych osob, kterych
se bezprostfedn¢ dotyka jejich jednani, ptipadné jejich opomenuti pii praci.

. Odpovédnost za zajisténi pozarni ochrany nelze prenést z vedouciho zaméstnance na jeho

podtizeného nebo na preventistu PO, poptipadé na osobu odborné zptisobilou.

. VSechny osoby uvedené v €l. 1. jsou ve smyslu zdkona ¢. 65/1965 Sb. (od 1.1. 2007 zék.

262/2006), zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist, povinni dodrzovat piedpisy o
pozarni ochrané a pocinat si tak, aby nezavdali pfi¢inu ke vzniku pozaru, neohrozili Zivot a
zdravi jinych osob. V ptfipadé pozaru, zivelnych pohrom a jinych mimoiadnych udalosti
jsou povinni poskytovat pfiméifenou osobni pomoc, nevystavi-li tim vaznému nebezpeci
nebo ohrozeni sebe nebo osoby blizké anebo nebrani-li v tom dilezitd okolnost.
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C¢lanek I11.

Zakladni povinnost

Kazdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pti¢inu ke vzniku pozaru, neohrozil Zivot a
zdravi osob, zvifat a majetek, pii zdolavani pozari, zivelnych pohrom a jinych mimotadnych
udalosti je povinen poskytovat pfiméfenou osobni pomoc, nevystavi-li tim vaznému nebezpeci
nebo ohrozeni sebe nebo osoby blizké anebo nebrani-li mu v tom dulezitd okolnost, a
potiebnou vécnou pomoc.

¢lanek I'V.

Pokyny k zabezpeceni poZarni ochrany

Zameéstnanci a osoby zdrzujici se na pracovistich druzstva jsou povinni dodrzovat a fidit se

témito pokyny:

1. Ve vSech prostorach spolecnosti plati zdkaz koufeni mimo vyhrazena mista.

2. Dodrzovat pokyny a piedpisy o PO, s nimiz byl zaméstnanec sezndmen v ramci $koleni o

pozarni ochran¢ anebo v souvislosti s provadénou praci, popi. technologickym postupem.

. Utastnit se opakovanych §koleni o pozarni ochrang.

4. Ohlasovat neodkladné¢ zjistény pozar vedoucimu zaméstnanci, popi. samostatné na
telefonnim Cisle 150. Telefon s pifistupem na veiejnou telefonni sit” je v kazdé kancelaii v
administrativni budové. Pozar je mozné hlasit i na ¢. 112 (integrovany zachranny systém).

5. V souvislosti se zdoldvanim pozaru provést nutna opatfeni na zachranu ohrozenych osob,
uhasit poZzar, jestlize to je mozné, nebo provést nutné opatfeni k zamezeni jeho Sifeni.

6. Kazda osoba zdrzujici se na pracovisti pfi vyhldseném pozarnim poplachu podle pozarnich
poplachovych smérnic musi uposlechnout pokyni velitele evakuace a to do doby, nez se
dostavi velitel zasahu pozarni jednotky hasi¢ského zachranného sboru.

7. Dodrzovat pokyny a piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci, pozarni
ochrany a ochrany zivotniho prostfedi, zasady bezpecného chovani na pracovisti a
stanovené pracovni postupy, s nimiz byl sezndmen.

8. Pouzivat pfi praci ochrannd zatizeni. Bez ptikazu odpovédnych osob je zakdzano na
provoznich, bezpecnostnich, hygienickych, protipozarnich a jinych zafizenich cokoliv
menit.

9. Unik zavadnych latek nebo latek hoilavych nahlasit okamzit¢ svému nadiizenému a
soucasné v ramci moznosti ucinit takova opatfeni, aby se co nejdiive zabranilo rozsifeni
Skody nebo havérie.

10.Dodrzovat zékaz koufeni tam, kde je vyhlasen a na nekutackych pracovistich.

11.Pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku pozard, zejména pii pouzivani tepelnych,
elektrickych a jinych spotiebicli, pfi skladovani a pouzivani hoflavych a pozarné
nebezpecnych latek a pti manipulaci s otevienym ohném.

12.Dodrzovat zdkaz pouzivani oteviené¢ho ohné a svétla a zdkaz koufeni v mistech s
nebezpecim pozaru nebo vybuchu a v blizkosti téchto mist.

13.0v¢érovat pied zapocetim prace i béhem ni bezpecny stav svého pracoviste, v piipadé, ze je
zpozorovano jakékoli nebezpeci nebo jeho ptiznaky, které by mohly ohrozit Zivoty nebo
zdravi osob nebo majetek, je tfeba nebezpeCi odstranit, nebo zavadu ihned oznamit
nejbliz§imu vedoucimu a soucasné - podle moznosti - upozornit kazdého, kdo by mohl byt
timto nebezpe¢nym stavem ohrozen.

(O8]
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Clanek V.
Kontroly

1. Statni pozarni dozor (SPD)

Organ vykonavajici dozor nad pozarni ochranou ma pravo vstupu na pracovisté
druzstva. Pracovnici dozoru maji, mimo jiné, pravo kontrolovat plnéni kol v poZarni
ochrané u pravnickych a podnikajicich fyzickych osob.

Za porusSeni ustanoveni danych pravnimi predpisy mohou ukladat pokuty.

2. Lhity preventivnich pozarnich prohlidek:

- Denni kontroly pracovist v pracovni dobé provadi pifi své cinnosti kazdy vedouci
zaméstnanec. Kontroluje, zda jsou dodrZzovany zakladni zdsady zabezpeCovani pozarni

ochrany.

- Kontroly pracovist’ a bytovych doma 1x za 12 mésicii provadi ur€eny preventista pozarni
ochrany, jmenovany piedsedou pfedstavenstva.

+  Denni kontroly - pochtizky v mimopracovni dobé provadi tiklidové sluzba. Zjisténé zavady
nahlasuje pracovnik uklidové sluzby nejpozdéji rano, v nasledujici den po vykonu sluzby.

3. Skoleni o PO a rozsah kontrolnich tikonti pro preventistu PO

3.1 Urceny preventista pozarni ochrany musi absolvovat Skoleni o pozarni ochrané v rozsahu
pro vedouci zaméstnance, rozSifené o zplusob vedeni pozarni knihy a provadéni zapisu do
pozarni knihy o provedené kontrole. Zicastiuje se opakovaného Skoleni, nejméné¢ 1x za rok.
3.2 Pfi kontrole se zaméfuje zejména na to:

3.2.1
322
323
324

325

3.2.6
3.2.7

Zda se nehromadi na komunikacich odpad - papir, jiny material apod.

Zda zaméstnanci dodrzuji zakaz kouteni na pracovistich

Zda jsou volné vchody a priichody véetné oznacenych dveii unikovych cest.

Zda jsou na svych mistech pfenosné hasici pfistroje. Kontroluje se také jejich
pohotovost pouziti, tzn. zda jsou kompletni a ptistupné, nezaskladané
materiadlem.

Zda je v provozu umisténa nepoSkozend dokumentace pozarni ochrany - pozarni
evakuacni plan a pozarni poplachové smérnice.

Zda jsou v provozu umisténé neporusSené bezpecnostni znacky.

Pti provadéni vyse popisovanych kontrolnich ukont je nutné zkontrolovat
celkovy stav, naptiklad zda:

- nevisi svitidla na vodicich,

- svitidla maji pfedepsané kryty,

- neni na komunikacich rozlita hotlava kapalina,

- se nehromadi zbytecné skladky hotlavého materialu (oballl, odpadu a pod.),

- je po svacin€ vypnut spotiebi¢, pouzity pro ohtev jidla a piti.

4. Rozsah kontrolnich tkonti pro osobu, kterd zajistuje pozarni ochranu v mimopracovni dobé
V pracovnich dnech se pochiizkova ¢innost provadi v dobé od skonéeni prace pracovni

smény 1x ve vecerni dob¢, podle predepsanych povinnosti.
Predstavenstvo SBD schvaluje ro¢ni plan zabezpeceni PO a plan kontrol v SBD a 1x za
pul roku provadi vyhodnoceni plnéni planu zabezpeceni PO.
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¢lanek VI.

Skoleni o poZarni ochrané

. Skoleni o pozarni ochrang, odborna piiprava preventisty se provadi podle tematickych a

¢asovych rozvrhu.

. Skoleni o PO vedoucich zaméstnancti a preventisty provadi odborné zptisobila osoba.
. Skoleni 0 PO zamé&stnanct provadi piisluiny vedouci zaméstnanec.

. O provedeném skoleni o PO se vede dokumentace ve smyslu platné vyhlasky.

. Ovéfteni znalosti ziskanych pfti Skoleni a pochopeni probrané latky se provadi:

- u vedoucich zamé&stnanct - pisemné - testem
- u preventisty - pisemné - testem
- u zamgstnanci a osob vykondavajicich pozarni ochranu v mimopracovni dob¢ - istné

. Pfi ustnim prezkuSovani se probira zpétné¢ bod po bodu tematicky a ¢asovy rozvrh skoleni a

zaméstnanci se musi aktivné ucastnit odpovédi, zejména pii ovéfovani znalosti o
rozmisténi vécnych prostredkil pozarni ochrany, zptsobu jejich pouziti a umisténi hlavnich
vypinacii a uzaveri energii, véetné umisténi telefonniho pfistroje s pfipojenim na statni
linku.

O skoleni jednotlivce se vede samostatny zapis. O opakovaném Skoleni se vede zapis s
priloZzenou prezencni listinou.

. Pisemné ptezkuSovani probihd ovéfenim znalosti pomoci pisemného testu, slozeného

nejméné ze 32 kontrolnich otazek. Test nesmi trvat déle nez 50 minut. Vyhodnoceni se
uvede nasledovné: - “prospél“ - nebo - ,,neprospél“-. Hodnoceni ,,neprospél” se zapise
zaméstnanci, pokud nezodpovi alespont 28 otdazek spravné. Pfi hodnoceni zaméstnance
,,neprospél” se provede opakované Skoleni nejpozd€ji do dvou mésici od data prezkouseni.

. Ustni i pisemné piezkouseni se provede bezprostiedné po provedeném skoleni.

¢lanek VIIL.

Dokumentace poZarni ochrany

. Druzstvo vede tuto dokumentaci pozarni ochrany:

Zaclenéni do kategorie ¢innosti podle miry pozarniho nebezpeci

Smérnice pro zabezpeceni pozarni ochrany

Pozarni poplachové smérnice

Pozarni evakuacni plan

PoZarni kniha

Dokumentace o Skoleni o PO zaméstnancti a vedoucich zaméstnancti

Dokumentace o Skoleni o PO osoby zajistujici pozarni ochranu v mimopracovni dobé
Dokumentace o odborné ptipravé preventisty PO

Tematické a ¢asové rozvrhy ke skoleni o PO a odb. ptipraveé

Ptikazy, zakazy a pokyny vydané na useku pozarni ochrany

Piehled o umisténi vystraznych a bezpe¢nostnich znacek

Piehled o umisténi hasicich pfistrojii a hydranti

Udaje o pozarech a pii¢inach jejich vzniku

Zapisy o pozarnich kontrolach a dohlidkach provedenych statnim pozarnim dozorem
Plan zabezpeceni plnéni ukoli v PO na kazdy rok, véetné planu kontrol
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. Ostatni dokumentace:

Ostatni dokumenty, které stanovuji zajiSténi poZarni bezpecnosti

Doklady o udrzbé, provedenych kontrolach a opravach pii provozu, provedenych podle
pozadavkl stanovenych pravnimi pfedpisy, normativnimi pozadavky a provozni
dokumentaci vyrobct

Doklady o revizich elektro, hromosvodu, plyn. rozvodl, nouzovém osvétleni, evakua¢nim
rozhlasu a zatizeni pro odvod tepla a kouie

¢lanek VIII.

Pozadavky na odbornou kvalifikaci z hlediska poZarni bezpec¢nosti

. Opravy, kontroly a revize stroji a technickych zafizeni, vCetn¢ revizi elektro- a
hromosvodii, mize v druzstvu provadét dodavatelskd firma, kterda ma zaméstnance s
pfislusnou odbornou kvalifikaci podle zvlastnich pfedpisi a podnikd podle zvlastniho
opravnéni k podnikani.

. VSichni zaméstnanci, kteti obsluhuji stroje a technickd zatizeni, musi byt pied zahajenim
prace prokazatelné seznameni s pracovni (opera¢ni) ndvodkou nebo s pracovnimi
instrukcemi a navodem k obsluze.

. PInéni ukoll a povinnosti na useku PO musi pro druzstvo zabezpecovat osoba odborné
zpusobila (§11, odst. 1, zak. 133/1985 Sb. o pozarni ochran€, ve znéni pozdéjSich predpisu
- ZoPO)

¢lanek IX.

Zajisténi poZarni ochrany v dobé sniZzeného provozu a v mimopracovni dobé

. Pfed skoncenim pracovni doby a odchodem z pracovisté jsou zaméstnanci povinni
zkontrolovat vypnuti vSech spotiebicil a ucinit opatfeni zamezujici vzniku pozaru.

. 'V dobé sniZzeného provozu a v mimopracovni dobé zajiStuje tuto Cinnost zaméstnanec
uklidu. Podminky a zptisob kontroly jsou uvedeny v ¢l. V této smérnice a v ,,Povinnostech
osoby, posledni odchazejici z objektu®.

¢lanek X.

Evidence a udrzovani prostiredkii poZarni ochrany a pozarné bezpecnostnich zarizeni

Za evidenci vécnych prostiedkli pozarni ochrany a pozarné bezpecnostnich zatizeni
zodpovida technicky usek. Kontrolu, udrzovani, doplihovani a obménu vécnych prostiedkti
pozéarni ochrany a pozarné bezpe€nostnich zatizeni zajist'uje technicky tsek.

Servis, opravy a revize vécnych prostiedkli pozarni ochrany a pozarné bezpecnostnich
zafizeni jsou zabezpeCovany pravnickymi nebo fyzickymi osobami, opravnénymi k této
¢innosti podle ptislusnych pravnich ptedpist.

¢lanek XI.

UloZeni dokumentace poZarni ochrany

1. Dokumentace PO je uloZena na pfistupném misté u vedouciho organizace (§40 odst. 9
VoPP)
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